清华大学短期海外来访人员登记表
邀请院系：           联系人：          电话：            办理事项（请打勾）：□邀请函  □备存
	被邀人姓 (同护照）
	
	被邀人名（同护照）
	
	国籍/地区

（同护照）
	

	出生日期
（yyyy-mm-dd）
	
	拟办理签证使领馆名称
	（如中国驻纽约总领馆；中国驻美国大使馆，华盛顿）

	护照号/有效证件号
	
	性别
	

	工作单位
	
	职称
	

	来华居住地址
	□宾馆酒店  □校内公寓（   居）  □其他
	职业
	

	学位
	
	专业
	

	曾获学术荣誉
	□院士   □诺贝尔奖   □本领域其他重大奖项（请注明：                     ）

	在校停留期限
	自    年  月   日  至   年   月   日       期间（  ）次出入境，  
最长每次停留  (          ) 天（不能超过90天）

	经费来源

（请填写经费账号）
	生活费（食宿）
	
	国际旅费
	
	劳务（咨询）费
	

	保险事宜
	来访人员是否已购买在华期间的人身意外保险和住院医疗保险        是      否

	随行人员

情况
	姓
	名
	性别
	国籍
	护照号码
	出生日期

（yyyy-mm-dd）
	与被邀请人关系

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	紧急情况下境外联络人、地址、电话
	

	来访期间

主要工作的

形式和内容
	工作类型： A. 授课  B. 短期讲学   C. 合作研究   D. 学术访问   E. 培训   F. 其他

	
	内容说明（如授课课程/学时、讲座题目、合作项目名称等）：

	
	是否涉及敏感问题：     是        否
是否进行社会调查：     是        否

	确认信息
	请主请人和主请院系确认：

1、以上信息均填写无误；

2、被邀请人在华期间产生的所有费用均能得到有效保证；

3、将督促、监督被邀请人遵守中国法律法规，按规定督促其办理临时住宿登记；注意签证上注明的可停留时间，按期离境或提前协助其办理签证延期；
4、已提交被邀请人护照首页复印件。

主请教师签字：                            年      月     日
电话和电子邮件：

	
	院系外事主管签字：                        年      月     日

	国际合作与交流处审批意见
	签字：                        年      月     日


清华大学涉外科技交流保密义务承诺书
我于      年    月    日 至     年   月   日邀请        国家（地区）专家    （姓名）来校进行（具体活动内容或名称）。我了解有关保密法规，知悉应当承担的保密义务和法律责任，承诺对外科技交流活动期间遵守下列保密守则：
（1） 公开的对外科技交流活动不得涉及国家秘密。
（2） 在对外科技交流活动中，确需对外提供国家秘密的，要按照国家有关规定办理审批手续，并要求对方承担保密义务。
（3） 参加对外科技交流活动不得携带国家秘密载体（包括载有国家秘密信息的便携式计算机），因工作确需携带或向境外传递机密级、秘密级秘密载体的，应按照有关保密规定办理审批手续，并采取切实可靠的保密措施；任何情况下，不得携带或向境外传递绝密级秘密载体。
（4） 谈论涉及国家秘密的事项要注意场合，防止被窃听；不得在涉外公共场所及外方提供的场所谈论涉及国家秘密的事项。
（5） 不得在没有保密措施的通讯工具中传递国家秘密；不得使用明码或者未经中央有关机关审查批准的密码传递国家秘密。
（6） 在境外遇到危及所携带的国家秘密载体安全的紧急情况时，要立即销毁所携带的秘密载体，并及时向本单位的保密工作部门报告。
（7） 发生泄密问题要立即采取补救措施，并及时向本单位的保密工作部门报告。
（8） 在学校举办的涉外活动，接待场所、参观地点不得涉及国家秘密，不得涉及学校尚未批准对外开放的部位、科研项目和工作事项。
（9） 在接待境外学者来实验室参观交流和接待境外访问学者、访问学生在本单位工作实习时，不得让其接触到涉密部位、涉密项目、涉密和非官方的资料信息。
（10） 在华举办的国际会议筹备和举办过程中，不得涉及国家秘密及学校内部事项；并按照会议批复意见，做好会议论文内容和与会人员审查，增强知识产权保护意识；凡涉及敏感内容的国际会议，会议组织者需要求中方代表提交论文的同时提交所在单位出具的不涉密和不涉敏感内容证明；并在会议举办期间随时了解会议代表发言情况，发现有泄密和涉及敏感内容问题发生时，及时上报学校保密办和国际处。
   主请教师签字：                          签字日期：           
所在单位保密负责人签字：                  签字日期：                       
